Regulamin windykaciji naleznosci z tytutu optat o charakterze publicznoprawnym
ponoszonych przez rodzicéw

w Zespole Placéwek Oswiatowych nr 2 w Mtawie

Na podstawie:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

art. 52 ust. 15 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 o finansowaniu zadan oswiatowych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1930 ze zm.);

art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze
zm.);

uchwaty Nr  XIV/204/2020 Rady Miasta z dnia 13 stycznia 2020 .
w sprawie okreslenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w
przedszkolach i oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych prowadzonych
przez Miasto Mtawa;

zarzgdzenia nr 45/2023 Burmistrza Miasta Mtawa w sprawie upowaznienia do
wykonywania praw i obowigzkéw wierzyciela w sprawach dotyczgcych egzekucii
administracji naleznosci pienieznych gminy Miasta Mtawa

ustawy z dnia 17czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracii
(Dz. U.z2022r. poz. 479 ze zm.);

ustawy z dnia 20 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
zezm.);

ustawa z dnia 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.).
Rozporzgdzenie Ministra Finanséw i, Funduszy i Polityki regionalnej z 12 stycznia 2021 r.
w sprawie wzoréw tytutdw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej
(tj. Dz.U. z 2021r. poz. 176 ze zm.).

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

?)

regulaminie — nalezy przez to rozumieé Regulamin windykacii naleznosci z tytutu optat
publicznoprawnych ponoszonych przez rodzicéw w Zespole Placéwek Oswiatowych nr
2 w Mtawie,

przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedszkole Samorzgdowe nr 2
w Mtawie;

szkole — nalezy przez to rozumieé Szkote Podstawowq nr 4 im. Haliny Rudnickiej
w Mtawie;

zespole (opcjonalnie)- nalezy przez to rozumiec Zespdt Placdéwek Oswiatowych nr 2
w Mtawie;

Dyrektorze Zespotu - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespotu Placdwek
Oswiatowych nr 2 w Mtawie;

dziecku — nalezy przez to rozumie¢ dziecko korzystajgce z wychowania przedszkolnego;
rodzicach — nalezy przez to rozumiec¢ takze prawnych opiekundw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem zgodnie z art. 4 pkt 19 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. 2021 poz. 1082 z pdzn. zm.)
wierzycielu — nalezy przez to rozumiec Zespdt Placdwek Oswiatowych nr 2 w Mtawie, w
sktad ktérego wchodzg Miejskie Przedszkole Samorzgdowe Nr 2 i Szkota Podstawowa
nr 4 im. Haliny Rudnickiej;

dtuzniku — nalezy przez to rozumiec rodzica dziecka obowigzanego do uregulowania
wobec Wierzyciela zobowiqgzania pienieznego wynikajgcego z istniejgcego miedzy
nimi stosunku prawnego;



10) naleznosci — nalezy przez to rozumiec tgczng nalezno$¢ gtdwng, odsetki i koszty
upomnienia, przypadajgce w Zespole Placéwek Oswiatowych nr 2 w Mtawie
o charakterze publicznoprawnym;

11) egzekucji komorniczej — rozumie sie przez to ogdt czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajgcych do odzyskania wymagalnych naleznosci, stwierdzonego prawomocnym
tytutem wykonawczym:;

12) optacie o charakterze publicznoprawnym —rozumie sie optaty wnoszone za wyzywienie
oraz pobyt dziecka w przedszkolach.

13) Gtéwnego ksiegowego - rozumie sie przez to Gtdwnego ksiegowego Centrum Ustug
Wspdlnych w Mtawie;

14) prowadzgcy windykacje - rozumie sie przez to Dyrektora Zespotu lub pracownika
Zespotu, uprawnionego do prowadzenia spraw windykacyjnych, ktérego zadaniem
jest monitorowanie naleznosci, prowadzenie czynnosci wstepnych, wszczynanie
procedury windykacii.

Dziat |
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin okresla zasady oraz przebieg postepowania w zakresie monitoringu i windykacii
naleznosci pienieznych od o0séb trzecich (dtuznikdw).

§ 2. Opisane w niniejszym Regulaminie zasady majg na celu usprawnienie procesu
dochodzenia naleznosci oraz niedopuszczenie do ich przedawnienia.

§ 3. Rodzic zapisujgc dziecko do Przedszkola lub Szkoty winien zapoznac¢ sie z procedurg
windykacji naleznosci oraz Zarzgdzeniami, ktdére sg umieszczone na stronie internetowe;j
Zespotu oraz na tablicach informacyjnych we wszystkich budynkach.

Dziat Il
Zasady prowadzenia postepowania windykacyjnego
Rozdziat 1
Analiza zadluzenia

§ 4. Dyrektor Zespotu jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochoddw w Przedszkolu
i Szkole prowadzi biezgcg kontrole readlizacji naleznosci poprzez zapoznanie sie z co
miesiecznym wydrukiem dotyczgcym naliczen i odpisdw oraz zalegtoscii nadptat z tytutu optat
za Przedszkole lub Szkote, co potwierdza podpisem.

§ 5. Pracownik Zespotu wyznaczony przez Dyrektora prowadzi ewidencje naleznosci na
biezgco na podstawie wyciggdw bankowych. Kontrola terminowej realizacji naleznosci
dokonywana jest poprzez analize wptat po 10 dniu kazdego miesigca, po zarejestrowaniu
wszystkich wptat, zwrotdw, przypisdw i odpisdw.

§ 6. Po stwierdzeniu braku wptaty wymaganej kwoty, w pierwszej kolejnosci Dyrektor Zespotu
podejmuje dziatania informacyjne poprzez wychowawcdw, ktérzy przekazujg informacje
rodzicom o zalegtosciach finansowych indywidualnie.

§ 7. Za opdzinienie z zaptatg optaty publicznoprawnych nalicza sie wobec rodzica odsetki, jak
od zalegtosci podatkowych zgodnie z brzmieniem postanowien art. 53 i nast. ustawy
zdnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2021 r. poz. 1540 ze zm.). Odseftkiliczone



sg od dnia nastepnego po terminie ptatnosci, za kazdy dzien zwtoki. Nastepnie odsetki zostang
doliczone do naleznosci za kolejny miesigc.

Rozdziat 2
Wezwania do zaptaty

§ 8. W Zespole prowadzi sie na biezqgco dziatania prewencyjne, w szczegdlnosci polegajgce
na kontaktach bezposrednich, informacjach telefonicznych z dtuznikami majgce na celu
zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opdznieh w ptatnosciach. W przypadku wystepowania
opdznieh w ptatnosciach informuje sie Dtuznika (telefonicznie, e-mailowo, osobiscie, itp.) o:

1) wysokos$ci zadtuzenia;

2) naliczaniu odsetek;

3) kosztach upomnienia;

4) dacie, do ktoérej nalezy uregulowac zalegtosé;

5) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucji komorniczej do
Komornika Urzedu Skarbowego wtasciwego do miejsca zamieszkania Dtuznika.

§ 9. Dyrektor Zespotu przesyta rodzicowi upomnienie niezwtocznie po uptywie terminu
ptatnosci. Jezeli zostaty powziete jednak dziatania informacyjne, moze by¢ ono przestane nie
wczesniej niz po uptywie 7 dnii nie pdzniej niz 21 dni od dnia, w ktérym je podjeto.

§ 10. W comiesiecznej informacji o naleznosciach publicznoprawnych, przekazywanej
rodzicom kazdego miesigca zawiera sie informacje o ptatnosciach biezgcych, zalegtych oraz
o naliczonych odsetkach z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci zalegtych.

§ 11. W przypadku braku wptaty zgodnie z niniejszym Regulaminem i wyczerpaniu procedur
w nim zawartych, Dyrektor Zespotu lub wyznaczony przez niego pracownik Prowadzgcy
windykacje wysyta pocztg lub dorecza osobiscie dtuznikowi wezwanie do zaptaty wraz
z kosztami upomnienia (art.15 § 1 Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479 ze zm.), za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru wedtug zatgcznika do niniejszego Regulaminu.

§ 12. Wezwanie sporzgdza sie na obojga rodzicow w dwodch egzemplarzach, oryginat
otfrzymuje Dtuznik, kopia wraz z potwierdzeniem odbioru pozostaje w aktach Zespotu. Jezeli
rodzice nie prowadzg wspdinego gospodarstwa domowego, wezwanie nalezy doreczydé
kazdemu z nich, z terminem ptatnosci do 7 dni od dnia dostarczenia wezwania.

§ 13. W przypadku braku zaptaty przez Dtuznika naleznosci we wskazanym terminie na
wezwaniu, Dyrekfor Zespotu wystepuje z wnioskiem do organu wykonawczego jednostki
samorzqdu terytorialnego wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka w celu
ustalenia numerdw PESEL i adresdw rodzicdw dziecka.

§ 14. 1. Po uzyskaniu danych rodzicow Wierzyciel wystawia tytut wykonawczy stosowany
w egzekucji naleznosci pienieznych TW-1 (aktualny wzdr druku jest ogtaszany przez
Obwieszczenie Ministra Finanséw w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia
Ministra Finanséw w sprawie wzordw tytutdw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej), ktéry jest przekazywany do Komornika Urzedu Skarbowego wtasciwego do
miejsca zamieszkania rodzicodw dziecka.

2. Tytut wykonawczy wystawia sie w trzech egzemplarzach: dla Komornika oryginat -1 szt., odpis
tytutu wykonawczego 1 szt.(nagtdéwek na druku) i 1 szt. dia Wierzyciela.



§ 15. Jezeli w trakcie postepowania egzekucyjnego zostang naliczone nowe naleznosci
pieniezne inne niz objete tytutem wykonawczym albo zostanie ztozona korekta dokumentu,
o ktérym mowa w § 11, powodujgca zwiekszenie wysokosci naleznosci pienieznej, Wierzyciel
niezwtocznie sporzqgdza zmieniony tytut wykonawczy.

Dyrektor
Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 2
W Mtawie



Latgcznik do Regulaminu windykacii
naleznosci z tytutu optat
publicznoprawnych ponoszonych przez
rodzicéw w Zespole Placdwek
Oswiatowych nr 2 w Mtawie

Mtawa, dnia...............

PANi e

(imie i nazwisko)

(adres)
PN

(imie i nazwisko)

(adres)

WEZWANIE DO ZAPLATY

DYrektor ..o w Mtawie, Ul. ... 06-500 Mtawa, wzywa
............................... do uregulowania naleznosci publicznoprawnych Za
................................ 1 PP PPRPRRRIA VN | (@ \WY/ [
Na dzieh zadtuzenie Wynosi zt.
(SH O NI e e
Ostateczny termin wptaty uptyngt dnia ...l
Numer konta: ....oooevvviiiiiiiiiien,
(godziny ponadnormatywne za pobyt) - zt
(wyzywienie) - s zt
(koszty upomnienia) - 7t
RAZEM = e zt

W przypadku nieuregulowania powyzszej kwoty od dnia doreczenia wyzej wskazanego
wezwania w terminie 7 dni, sprawa naleznosci zostanie przekazana do Komornika Urzedu
SKArbOWEQO W e



